附件：
基础部体育器材管理工作小组

人员名单及工作分工
体育器材管理工作小组负责学院室内外体育器材的规范管理、保养维护、及时报修等工作。

一、组织机构

组  长：李长友、李思一

副组长：阎厚文、刘 伟

成  员：孙国英、冯丽娟、李骁衡、隋晓峰、曹 娟、

耿 莉

   二、工作分工
	序号
	姓名
	工作分工
	备注

	1
	李长友
	体育器材综合管理、监控、综合协调
	

	2
	李思一
	体育器材采购预算、安全巡查
	

	3
	阎厚文

刘 伟
	室内外体育器材的安全巡查
	

	4
	孙国英
	器材库综合管理、馆内综合巡检、馆内二楼乒乓球场地和器材管理
	

	5
	冯丽娟
	文体馆一楼篮球场地及器材管理、馆内办公区域综合管理
	

	6
	李骁衡

隋晓峰
	室外蓝、排、网球场地及器材的综合管理
	

	7
	曹 娟
	文体馆一楼羽毛球场地及其器材的综合管理
	

	8
	耿 莉
	学院运动场地的综合巡检（足球场地、跳远场地草皮、铅球场地草皮等）
	


辽宁城市建设职业技术学院 体育器材使用登记表（基础部存留）
	器械名称及数量
	

	使用部门及意见
	部门负责人（签章）：  



	借领人
	
	联系电话
	

	事由：


辽宁城市建设职业技术学院 体育器材使用申请表（器材库存留）
	器械名称

及数量
	

	使用部门
	
	使用时间
	

	借领人
	
	联系电话
	

	事由：

                                            批准人：

年    月    日

	使用及归还情况

记录

（器材库）
	归还人签字：

年    月    日


	器材库负责人签字：      
年    月    日     


体育器材（库）管理制度
（试行）

1、体育器材库供体育教学专用，非工作人员不得进入，若有特殊情况需向基础部领导申请批准。
2、体育教研室的体育器材库除保证学院体育课正常教学外，还承担室内外运动场地的器械更新、学院运动会所需器材的储备任务。

3、为保证体育课效果，任课教师对需用的各类器材提前与器材管理员联系，以便于提前准备。凡上课借用的器材均需于下课后如数归还器材库，并按规定如实进行登记。

4、老师要经常教育学生爱护器材，如在使用中，人为损坏或丢失应在一周内办理赔偿手续。

5、学生体育课以外的其它活动，体育器材借用需经基础部领导同意后履行必要的借用手续，但体育器材对私人一律不外借。

6、体育器材要及时进行归类、入账，每学期末要对体育器材进行统一清查，确保帐物相符。

7、要对体育器材进行定期保养、按时维护、及时保修。

8、自觉爱护体育器材及体育场地卫生。

     基础教学部

                                          2011年4月16日

